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1. Mateiska Skola jako instituce pohledem vedouciho pracovnika

- specifika fizeni mateiské skoly (pojem vedouci pracovnik; vize, mise a manazerské
funkce)

- pravni ukotveni matefskych skol (Skolsky zdkon €. 561/2004 Sb., zadkon o ped.
pracovnicich ¢. 563/2004 Sb., vyhlaska o predskolnim vzdelavani ¢. 14/2005 Sb. a RVP
pro piedskolni vzdélavani)

- tymova prace v MS (profesni rozvoj a vzdélavani pracovnikd, planovani DVPP)

2. Materska Skola jako organizace pohledem vedouciho pracovnika

- vyznam a druhy komunikace v fizeni MS (vnitini a vngj$i komunikace v MS)
- procesni a formalni uspofadani vztahti v MS

- kultura MS, zapojeni rodiny do vzdé&lavani déti pedskolniho véku

3.  Vychovné-vzdélavaci proces pohledem vedouciho pracovnika MS
- vymezeni pojmu vychovné-vzdélavaci proces

- zakladni faktory a determinanty ovliviiujici pedagogicky proces

- ramcovy vzdelavaci program pro predskolni vzdelavani

4. Nastroje fizeni vychovné-vzdélavaciho procesu
mise, vize a hodnoty Skoly
- sdileni jako nastroj fizeni vychovné-vzdélavaciho procesu
- role autoevaluace pii fizeni vychovné vzdélavaciho procesu

5. Zména ve vychovné-vzdélavacim procesu

- proména funkci Skoly s ohledem na zmény ve spolecnosti
- ftizeni zmény ve vychovné-vzdélavacim procesu

- zvySovani kvality pfedskolniho vzdélavani

6. Komunikace a komplikované komunika¢ni situace

- zodpovédnost a role v komunikaci, verbalni a neverbalni komunikace, konstruktivni
zpétnd vazba

- zasady uspésné komunikace, techniky z mediace vyuzitelné pii naro¢né komunikaci

- Vhodné zptisoby komunikace s rodi¢i, skupinova setkani a jejich bezkonfliktni zvladani
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10.

Konflikty a jejich FeSeni v praxi MS
konflikt, jeho druhy a faze
preventivni strategie

Vhodné zpiisoby feseni

Prezentace a prezentacni dovednosti
druhy prezentace, profil posluchace
kroky ptipravy a struktura prezentace
aktivizace posluchacu

Pravni postaveni u¢itele/ky mateiské §koly

zakon o pedagogickych pracovnicich a jeho aplikace v MS — kdo je pedagogicky
pracovnik, pravni predpoklady pro vykon prace, podminky odborné kvalifikace pro
matetské Skoly

odpovédnost pedagogického pracovnika v oblasti zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi
zaku ve Skolach a skolskych zatizenich

pedagogicky pracovnik Vv roli zaméstnance — zaklady pracovné pravnich vztaht, prava a
povinnosti zaméstnance, specifika pedagogickych pracovnikii

Piedskolni vzdélavani ve Skolském zakonu

cile a organizace predskolniho vzdélavani, povinné predskolni vzdélavani a jeho
organizace

postaveni matetskych kol ve vzdélavaci soustaveé a obecna ustanoveni §kolského zakona
ve vztahu k predskolnimu vzdé€lavani

vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

. Vedeni lidi a tymi v MS

teoreticka vychodiska a specifika vedeni pracovnikii MS
styly vedeni a jejich efektivni vyuzivani v praxi MS (pedagogicti a dalsi pracovnici)

vyvazené vedeni (versatilni management) a faktory vnitini a vné&jsi situace vedeni lidi
Vv praxi MS

. Uplatnéni motivacnich teorii v praxi vedeni lidi a tyma v MS

teorie (pracovni) motivace zaméfené na strukturu potieb
teorie (pracovni) motivace zaméefené na motivacni proces
motivace a stimulace v praxi vedouciho pracovnika MS

Zakladni faze projektu

pojmenovat pét zakladnich fazi projektu a popsat je

popsat rozbor faze planovani, kladené otazky pti planovani, harmonogram projektu
Ganttdv diagram, principy a jeho vyuziti v praxi

Metody v projektovém Fizeni

charakterizovat metody fizeni projektu (CCM, PERT a sit’. analyza)
popsat metodu kritické cesty (CPM) a jeji vyuziti v praxi

definovat rozdil mezi klasicky pojatym projektem a agilnim projektem
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15. Vyuziti informaé&nich technologii v MS

- popsat moznosti vyuziti IT ve vzdélavani pracovnika MS

- augmented reality a gamifikace a jejich vyuziti v praxi

- mobilni u€eni, webinaf, mikrokurz a videokonference — popsat rozdily a uvést uskali
distan¢niho vzdélavani
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